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Am 1. Januar 2020 ist das Gesetz zur Einfihrung manipulationssicherer Kassen in
Kraft getreten. Damit dirfen ab sofort nur noch Registrierkassen verwendet werden,
die Gber eine Technische Sicherheitseinrichtung (TSE) verflgen. Diese Technische
Sicherheitseinrichtung muss vom Bundesamt fur Sicherheit in der Informationstech-
nik (BSI) zertifiziert sein.

Nach aktuell vorliegenden Informationen gibt es nun erste zertifizierte Technische
Sicherheitseinrichtungen (TSE) von verschiedenen H llern, wie beispielswei
Swissbit und Cryptovision. Die zertifizierten Technischen Sicherheitseinrichtungen
bestehen entweder aus einer SD-Speicherkarte, die in eine vorhandene Kasse ein-
gesteckt wird, oder einem sog. Dongle, der per USB-Stecker mit einer vorhandenen
Kasse verbunden wird.

Kassenhersteller werden nicht zwingend eigene Technische Sicherheitseinrichtun-

gen herstellen, sondern auf die TSEs von diesen und ggf. weiteren Anbietern zu-

ruckgreifen.
https://www.dehoga-thueringen.de/mein-dehoga/informationsdienst/steuerliche-
informationen/kassenvorschriften-aktuell/
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. Erste zertifizierte Technische Sicherheitseinrichtungen (TSE) verfiigbar

Aktualisiertes DEHOGA-Merkblatt

Wir empfehlen lhnen in diesem
Zusammenhang, auf lhren
Kassenhandler zuzugehen und nach
einer zertifizierten Technischen
Sicherheitseinrichtung zu fragen.
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Nichtbeanstandungserlass
bis zum 30.09.2020
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5 digitalen
Grundaufzeichnungen
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_ Manipulationen an Registrierkassen — die Regelungen

Wer aufzeichnungspflichtige Geschaftsvorfalle oder andere Vorgange mit Hilfe eines
elektronischen Aufzeichnungssystems erfasst, hat ein elektronisches
Aufzeichnungssystem zu verwenden, das jeden aufzeichnungspflichtigen
Geschaftsvorfall und anderen Vorgang einzeln, vollstandig, richtig, zeitgerecht und
geordnet aufzeichnet.
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Datentrageruberlassung.

Bildquelle:  Eigene.




17.06.2020

. Nun aber doch - BMF Schreiben vom 28.11.2019
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der Finanzen

. 6. Internes Kontrollsystem (IKS) ﬂ% Bundesministerium

Fir die Einhaltung der Ordnungsvorschriften des § 146 AO (siehe unter 3.) hat der Steuerpflichtige
Kontrollen einzurichten, auszuiiben und zu protokollieren. Hierzu gehoren beispielsweise

e Zugangs- und Zugriffsberechtigungskontrollen auf Basis entsprechender Zugangs- und
Zugriffsberechtigungskonzepte (z. B. spezifische Zugangs- und Zugriffsberechtigungen),

¢ Funktionstrennungen,

* Erfassungskontrollen (Fehlerhinweise, Plausibilitatspriifungen),

* Abstimmungskontrollen bei der Dateneingabe,

* Verarbeitungskontrollen,

¢ SchutzmalRnahmen gegen die beabsichtigte und unbeabsichtigte Verfalschung von Programmen, Daten
und Dokumenten.

* Die konkrete Ausgestaltung des Kontrollsystems ist abhdngig von der Komplexitdt und Diversifikation
der Geschaftstatigkeit und der Organisationsstruktur sowie des eingesetzten DV-Systems.

Die Beschreibung des IKS ist Bestandteil der Verfahrensdokumentation.

@i DEHOGA
THURINGEN
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der Finanzen

. 7. Datensicherheit $ Bundesministerium

Der Steuerpflichtige hat sein DV-System gegen Verlust (z. B. Unauffindbarkeit, Vernichtung, Untergang und
Diebstahl) zu sichern und gegen unberechtigte Eingaben und Verdnderungen (z. B. durch Zugangs- und
Zugriffskontrollen) zu schitzen.

Werden die Daten, Datensatze, elektronischen Dokumente und elektronischen Unter-lagen nicht
ausreichend geschiitzt und kdnnen deswegen nicht mehr vorgelegt werden, so ist die Buchfiihrung formell

nicht mehr ordnungsmaRig.

Die Beschreibung der Vorgehensweise zur Datensicherung ist Bestandteil der Verfahrensdokumentation

B DEHOGA
? THURINGEN

. 8. Unveranderbarkeit, Protokollierung von Anderungen ﬂ% REESRE

der Finanzen

Nach § 146 Absatz 4 AO darf eine Buchung oder Aufzeichnung nicht in einer Weise verandert werden,
dass der urspriingliche Inhalt nicht mehr feststellbar ist. Auch solche Verdnderungen dirfen nicht
vorgenommen werden, deren Beschaffenheit es ungewiss lasst, ob sie urspriinglich oder erst spater
gemacht worden sind.

Das zum Einsatz kommende DV-Verfahren muss die Gewahr dafiir bieten, dass alle Informationen
(Programme und Datenbestdnde), die einmal in den Verarbeitungsprozess eingefiihrt werden (Beleg,
Grundaufzeichnung, Buchung), nicht mehr unterdriickt oder ohne Kenntlichmachung tberschrieben,
geldscht, gedndert oder verfalscht werden kdnnen. Bereits in den Verarbeitungsprozess eingefiihrte
Informationen (Beleg, Grundaufzeichnung, Buchung) dirfen nicht ohne Kenntlichmachung durch neue
Daten ersetzt werden.

@i DEHOGA
THURINGEN
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. 9. Aufbewahrung $ Bundesministerium

der Finanzen

Der sachliche Umfang der Aufbewahrungspflicht in § 147 Absatz 1 AO besteht grundsatzlich nur im
Umfang der Aufzeichnungspflicht.

(1) Die folgenden Unterlagen sind geordnet aufzubewahren:

1. Bicher und Aufzeichnungen, Inventare, Jahresabschliisse, Lageberichte, die Eroffnungsbilanz
sowie die zu ihrem Verstandnis erforderlichen Arbeitsanweisungen und sonstigen
Organisationsunterlagen,
die empfangenen Handels- oder Geschaftsbriefe,

Wiedergaben der abgesandten Handels- oder Geschaftsbriefe,
Buchungsbelege,

Unterlagen nach Artikel 15 Absatz 1 und Artikel 163 des Zollkodex der Union,
sonstige Unterlagen, soweit sie fiir die Besteuerung von Bedeutung sind.

ok wWwN

Aufbewahrungspflichten kénnen sich auch aus anderen Rechtsnormen (z. B. § 14b UStG) ergeben.

B DEHOGA
? THURINGEN

der Finanzen

. 9. Aufbewahrung $ Bundesministerium

9.2 Elektronische Aufbewahrung

Werden Handels- oder Geschaftsbriefe und Buchungsbelege in Papierform empfangen und danach
elektronisch bildlich erfasst (z. B. gescannt oder fotografiert), ist das hierdurch entstandene elektronische
Dokument so aufzubewahren, dass die Wieder-gabe mit dem Original bildlich Gbereinstimmt, wenn es
lesbar gemacht wird (§ 147 Absatz 2 AO).

Eine bildliche Erfassung kann hierbei mit den verschiedensten Arten von Geraten (z. B. Smartphones,
Multifunktionsgerdten oder Scan-StraBen) erfolgen, wenn die Anforderungen dieses Schreibens erfillt
sind. Werden bildlich erfasste Dokumente per Optical-Character-Recognition-Verfahren (OCR-Verfahren)
um Volltextinformationen angereichert, so ist dieser Volltext nach Verifikation und Korrektur Gber die
Dauer der Aufbewahrungsfrist aufzubewahren und auch fiir Priifzwecke verfiighar zu machen. § 146
Absatz 2 AO steht einer bildlichen Erfassung durch mobile Gerate (z. B. Smartphones) im Ausland nicht
entgegen, wenn die Belege im Ausland entstanden sind bzw. empfangen wurden und dort direkt erfasst
werden (z. B. bei Belegen Uber eine Dienstreise im Ausland).

@i DEHOGA
THURINGEN
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. 9. Aufbewahrung @ Bundesministerium

der Finanzen

9.2 Elektronische Aufbewahrung

Eingehende elektronische Handels- oder Geschaftsbriefe und Buchungsbelege missen in dem Format
aufbewahrt werden, in dem sie empfangen wurden (z. B. Rechnungen oder Kontoausztige im PDF- oder
Bildformat).

Eine Umwandlung in ein anderes Format (z. B. MSG in PDF) ist dann zuldssig, wenn die maschinelle
Auswertbarkeit nicht eingeschrankt wird und keine inhaltlichen Veranderungen vorgenommen werden.

Erfolgt eine Anreicherung der Bildinformationen, z. B. durch OCR (Beispiel: Erzeugung einer

volltextrecherchierbaren PDF-Datei im Erfassungsprozess), sind die dadurch gewonnenen Informationen
nach Verifikation und Korrektur ebenfalls aufzubewahren.

B DEHOGA
? THURINGEN

der Finanzen

. 10. Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit ﬂ@ Bundesministerium

10.1 Verfahrensdokumentation

Da sich die OrdnungsmaRigkeit neben den elektronischen Blchern und sonst erforderlichen
Aufzeichnungen auch auf die damit in Zusammenhang stehenden Verfahren und Bereiche des DV-Systems
bezieht, muss fiir jedes DV-System eine Ubersichtlich gegliederte Verfahrensdokumentation vorhanden
sein, aus der Inhalt, Aufbau, Ablauf und Ergebnisse des DV-Verfahrens vollstéandig und schlissig ersichtlich
sind.

Der Umfang der im Einzelfall erforderlichen Dokumentation wird dadurch bestimmt, was zum Verstandnis
des DV-Verfahrens, der Blicher und Aufzeichnungen sowie der aufbewahrten Unterlagen notwendig ist.

Die Verfahrensdokumentation muss verstandlich und damit fiir einen sachverstandigen Dritten in
angemessener Zeit nachprifbar sein.

@i DEHOGA
THURINGEN
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der Finanzen

. 10. Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit él@ Bl iR

10.1 Verfahrensdokumentation

Die konkrete Ausgestaltung der Verfahrensdokumentation ist abhdngig von der Komplexitat und
Diversifikation der Geschéftstatigkeit und der Organisations-struktur sowie des eingesetzten DV-Systems.

Die Verfahrensdokumentation beschreibt den organisatorisch und technisch gewollten Prozess, z. B. bei
elektronischen Dokumenten von der Entstehung der Informationen Uber die Indizierung, Verarbeitung
und Speicherung, dem eindeutigen Wiederfinden und der maschinellen Auswertbarkeit, der Absicherung
gegen Verlust und Verfalschung und der Reproduktion.

Die Verfahrensdokumentation besteht in der Regel aus einer allgemeinen Beschreibung, einer
Anwenderdokumentation, einer technischen Systemdokumentation und einer Betriebsdokumentation.

B DEHOGA
? THURINGEN

. 10. Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit ﬂ@ Bundesministerium

der Finanzen

10.1 Verfahrensdokumentation

Fur den Zeitraum der Aufbewahrungsfrist muss gewahrleistet und nachgewiesen sein, dass das in der
Dokumentation beschriebene Verfahren dem in der Praxis eingesetzten Verfahren voll entspricht.

Dies gilt insbesondere fiir die eingesetzten Versionen der Programme (Programmidentitat).

Anderungen einer Verfahrensdokumentation miissen historisch nachvollziehbar sein. Dem wird geniigt, wenn die
Anderungen versioniert sind und eine nachvollziehbare Anderungshistorie vorgehalten wird.

Aus der Verfahrensdokumentation muss sich ergeben, wie die Ordnungsvorschriften und damit die in diesem
Schreiben enthaltenen Anforderungen beachtet werden.

Die Aufbewahrungsfrist fur die Verfahrensdokumentation lduft nicht ab, soweit und solange die
Aufbewahrungsfrist fiir die Unterlagen noch nicht abgelaufen ist, zu deren Verstandnis sie erforderlich ist.

Soweit eine fehlende oder ungenigende Verfahrensdokumentation die Nachvollziehbarkeit und Nachprifbarkeit
nicht beeintrachtigt, liegt kein formeller Mangel mit sachlichem Gewicht vor, der zum Verwerfen der Buchfiihrung
fihren kann.

@i DEHOGA
? THURINGEN
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. % Bundesministerium
£ der Finanzen

POSTANSCHRFT  Bundeemnmtenum der Franzen, 11016 Berin
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Surper Al 10117 Betlin

TEL 40 (0) 30 18 6820
Oberste Finanzbehérden

der Linder cuAL  postsielle@bmi bund de

oaTuM 17, Juni 2019
nachrichtlich

Vertretungen der Linder
beim Bund

eeveers - Einfilhrung des § 146a AO durch das Gesetz zum Schutz vor Manipulationen an
digitalen Grundaufzeick gen vom 22. Dezember 2016;

Anwendungseriass zu § 146a AO

@ IVA4-S0316-2/18/10001
vox 2019/0511938

s Arswcrt bate O und DOX angeiban

Durch das Gesetz zum Schutz vor Manipulationen an digitalen Grundaufzeichnungen vom
22. Dezember 2016 (BGBI. S. 3152) ist § 146a AO eingefiilut worden (Ordnungsvorschrift
filr die Buchfithrung und Aufzeichnung mittels elektronischer Aufzeichnungssysteme).

Quelle: BMF Schreiben vom 17. mm DEHOGA
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1. Allgemeines und Begriffsdefinition
1.1 elekironische Aufzeichnungssysteme
Zur Definition elektronischer Aufzeichnungssysteme vgl. AEAO zu § 146 Nr. 2.1.4.

1.2 elektronische oder computergestiitzte Kassensysteme oder Registrierkassen

Die in § 1 Satz 1 KassenSichV genannten ,.elektronischen oder computergestiitzten
Kassensysteme oder Registrierkassen™ sind fiir den Verkauf von Waren oder die Erbringung
von Dienstleistungen und deren Abrechnung spezialisierte elektronische
Aufzeichnungssysteme. die .. Kassenfunktion™ haben.

Kassenfunktion haben elektronische Aufzeichnungssysteme dann. wenn diese der Erfassung
und Abwicklung von zumindest teilweise baren Zahlungsvorgiingen dienen kénnen. Dies gilt
auch fiir vergleichbare elektronische. vor Ort genutzte Zahlungsformen (Elektronisches Geld
wie z. B. Geldkarte. virtuelle Konten oder Bonuspunktesysteme von Drittanbietern) sowie an
Geldes statt angenommener Gutscheine, Guthabenkarten, Bons und dergleichen.

Eine Aufbewahrungsméoglichkeit des verwalteten Bargeldbestandes (z.B. Kassenlade) ist
nicht erforderlich.

Quelle: BMF Schreiben vom 17. mm DEHOGA
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1.8
1.8.1

1.8.2

Quelle: BMF Schreiben vom 17.0

BMF Schreiben vom 17.06.2019

Geschiiftsvorfille

Geschiftsvorfille sind alle rechtlichen und wirtschaftlichen Vorgénge. die innerhalb
eines bestimmten Zeitabschnitts den Gewinn bzw. Verlust oder die Vermogens-
zusammensetzung in einem Unternehmen dokumentieren oder beeinflussen bzw.
verindern (z.B. zu einer Verdnderung des Anlage- und Umlaufvermégens sowie des
Eigen- und Fremdkapitals filhren: vgl. auch Rz. 16 des BMF-Schreibens vom
14.11.2014, BSIBI I S. 1450).

Beispiele fiir Geschifisvorfille, die bei elektronischen Aufzeichnungssystemen i.S.d.
des AEAO zu § 146a. Nr. 1.2 vorkommen koénnen: Eingangs-/Ausgangs-Umsatz,
nachtriigliche Stornierung eines Umsatzes, Trinkgeld (Unternehmer, Arbeitnehmer),
Gutschein (Ausgabe, Emldsung). Privatentmahme. Privateinlage. Wechselgeld-Ein-
lage, Lohnzahlung aus der Kasse. Geldtransit.

3}l DEHOGA

THURINGEN

1.9
149:1

1.9:2

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019

BMF Schreiben vom 17.06.2019

Andere Vorgiinge

Unter anderen Vorgingen sind Aufzeichnungsprozesse zu verstehen, die nicht durch
einen Geschiftsvorfall. sondern durch andere Ereignisse im Rahmen der Nutzung des
elektronischen Aufzeichnungssystems ausgeldst werden und zur nachpriifbaren
Dokumentation der zutreffenden und vollstindigen Erfassung der Geschiftsvorfille
notwendig sind. Hierunter fallen beispielsweise Trainingsbuchungen. Sofort-
Stornierung eines unmittelbar zuvor erfassten Vorgangs. Belegabbriiche, erstellte
Angebote. nicht abgeschlossene Geschiftsvorfille (z.B. Bestellungen).

Nicht alle in einer Kasse verwalteten Vorgénge sind fiir die Erreichung der Schutzziele
erforderlich. Fiir die Erreichung der Schutzziele nicht erforderliche Vorginge miissen
nicht abgesichert werden (z.B. Bildschirmeinstellung heller/dunkler: Uberwachung der
Prozessor-Temperatur etc.).

fl DEHOGA
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2. Sachlicher und zeitlicher Anwendungsbereich

Alle elektronischen Aufzeichnungssysteme miissen - wie bisher - den allgemeinen Ordnungs-
miBigkeitsgrundsitzen entsprechen (vgl. BMF-Schreiben vom 14.11.2014, BStBI I S. 1450).

21 Sachlicher Anwendungsbereich

Der sachliche Anwendungsbereich der Pflicht zum Einsatz einer zertifizierten technischen
Sicherheitseinrichtung wird durch § 146a Abs. 1 Satz 2 AO i.V.m. § 1 KassenSichV begrenzt
(§ 146a Abs. 3 Nr. 1 AO). Unabhéngig davon unterliegen jedoch alle elektronischen
Aufzeichnungssysteme der Einzelaufzeichnungspflicht nach § 146a Abs. 1 Satz 1 AO. Die in
§ 1 Satz 1 KassenSichV genannten elektronischen Aufzeichnungssysteme miissen neben den
allgemeinen OrdnungsmiBigkeitsgrundsitzen die besonderen Vorschriften des § 146a AO
beachten. § 1 Satz 2 KassenSichV grenzt elektronische Aufzeichnungssysteme ab, die aus-
driicklich nicht in den Anwendungsbereich des § 146a AO fallen.

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019

i DEHOGA
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. BMF Schreiben vom 17.06.2019

2.2.2 Nachdem 25.11.2010 und vor dem 1.1.2020 angeschaffte Registrierkassen. welche die
Anforderungen des BMF-Schreibens vom 26.11.2010, BStBI1 12010, 1342 erfiillen.
aber bauartbedingt nicht aufriistbar sind. so dass sie die Anforderungen des § 146a AO
nicht erfillen. diirfen langstens bis zum 31.12.2022 weiterhin verwendet werden
(Art. 97 § 30 Abs. 3 EGAO). Die Nachweise des Vorliegens dieser Voraussetzungen
sind fiir die jeweils eingesetzte Registrierkasse der Systemdokumentation beizufiigen
(z.B. durch eine Bestitigung des Kassenherstellers). Von der Ausnahmeregelung des
Art. 97 § 30 Abs. 3 EGAO sind PC-Kassensysteme nicht umfasst.

2.2.3 Registrierkassen, fiir die die Ubergangsregelung des Art. 97 § 30 Abs. 3 EGAO gilt.
unterliegen im Ubergangszeitraum nicht der Mitteilungsverpflichtung nach § 146a
Abs. 4 AO.

=
S}
=

Die Mitteilung nach § 146a Abs. 4 AO ist fur elekironische Aufzeichnungssysteme.
die unter den Anwendungsbereich des § 146a AO 1.V.m. § 1 Satz 1 KassenSichV
fallen und vor dem 1.1.2020 angeschafft wurden. bis spétestens zum 31.1.2020 zu
erstatten.

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019 ?
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. BMF Schreiben vom 17.06.2019

3.6.6.2 Art des Vorgangs ..Bestellung™
Lang anhaltende Bestellvorgénge (z.B. in der Gastronomie) werden als eigenstindige
Vorginge realisiert. Deshalb sind diese tiber die Art des Vorgangs .,Bestellung™
abzubilden. In den Daten des Vorgangs sind folgende Daten abzubilden:

& Menge (Feld MENGE in der DSFinV-K)
. Bezeichnung der Ware bzw. der Leistung (Feld ARTIKELTEXT in der DSFinV-K)
. Preis pro Einheit (Feld BRUTTO in der DSFinV-K)

Die Art des Vorgangs ,.Bestellung™ ist auch zu nutzen. wenn innerhalb des Aufzeich-
nungssystems Bestellungen bis hin zur Rechnung / Zahlung in einem Vorgang abge-
bildet werden. Der Grundsatz. dass jeder Vorgang im Aufzeichnungssystem einer
Transaktion in der zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung entsprechen muss.
findet in diesem Fall eine Ausnahme. Die Erstellung der Rechnung bzw. der Bezahl-
vorgang sind tiber die Art des Vorgangs .. Kassenbeleg™ abzusichern.

Nihere Erlduterungen zur technischen Abbildung der Daten sind in der DSFinV-K
definiert.

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019

il DEHOGA
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. BMF Schreiben vom 17.06.2019

5. Anforderung an den Beleg

5.1 Die erforderlichen Mindestangaben auf einem Beleg i.S.d. § 146a AO sind in § 6
KassenSichV geregelt. Alle Angaben miissen fiir jedermann ohne maschinelle
Unterstiitzung lesbar und auf dem Papierbeleg oder in dem elektronischen Beleg
enthalten sein.

5.2

Die Belegausgabepflicht nach § 146a Abs. 2 AO gilt unbeschadet anderer gesetzlicher
Vorschriften.

5.3 Die umsatzsteuerlichen Vorschriften an eine Rechnung (insbesondere § 14 Abs. 4
UStG) bleiben unbertihrt. Ist die Erstellung einer Rechnung nach umsatzsteuerlichen
Vorschriften nicht erforderlich. muss dennoch ein Beleg nach den Anforderungen des
§ 6 KassenSichV erstellt werden.

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019

DEHOGA
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. BMF Schreiben vom 17.06.2019

5.4  Der Beleg muss mindestens folgende Angaben enthalten:

1. Den vollstindigen Namen und die vollstindige Anschrift des leistenden Unter-
nehmers (vgl. § 6 Nr. 1 KassenSichV). Aus Vereinfachungsgriinden geniigen die
Angaben aus § 31 Abs. 2 UStDV (UStAE Abschnitt 14.5 Abs. 2)

=

Das Datum der Belegausstellung und den Zeitpunkt des Vorgangbeginns sowie
den Zeitpunkt der Vorgangsbeendigung (vgl. AEAO zu § 146a, Nr. 3.6.3
Zeitpunkt des Vorgangsbeginns bzw. der Vorgangsbeendigung'™)

2

Die Menge und die Art der gelieferten Gegenstiande oder den Umfang und die Art
der sonstigen Leistung (vgl. auch AEAO zu § 146, Nr. 2.1.3).

4. Die Transaktionsnummer i. S. d. § 2 Satz 2 Nummer 2 KassenSichV (vgl. AEAO
zu § 146a. Nr. 3.5)

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019 g.

IDEHOGA
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. BMF Schreiben vom 17.06.2019

5. Das Entgelt und den darauf entfallenden Steuerbetrag fiir die Lieferung oder
sonstige Leistung in einer Summe sowie den anzuwendenden Steuersatz oder im
Fall einer Stenerbefreiung einen Hinweis darauf. dass fiir die Lieferung oder
sonstige Leistung eine Steuerbefreiung gilt.

Erfordert ein Geschiftsvorfall (vgl. AEAO zu § 146a. Nr. 1.7) nicht die Erstellung
einer Rechnung i. S. d. § 14 UStG. sondem einen sonstigen Beleg (z.B. Liefer-
schein). wird nicht beanstandet. wenn dieser Beleg nicht den unter § 6 Satz 1 Nr. 5
KassenSichV geforderten Steuerbetrag enthlt.

6. Die Seriennummer des elektronischen Aufzeichnungssystems oder die Serien-
nummer des Sicherheitsmoduls.
Auf dem Beleg ist die nach § 2 Satz 2 Nr. 8 KassenSichV protokollierte
Seriennummer anzugeben (vgl. AEAO zu § 146a, Nin. 3.6.1. 3.6.2).

7. Betrag je Zahlungsart

8. Signaturzihler

9. Priifwert

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019 g

IDEHOGA
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. BMF Schreiben vom 17.06.2019

6.

6.1

Belegausgabe

Die Belegausgabepflicht hat ab 1.1.2020 nur derjenige zu befolgen. der Geschifts-
vorfille mit Hilfe eines elektronischen Aufzeichnungssystems i. S. d. § 146a Abs. 1
Satz 1 AO erfasst.

Der Beleg kann nach § 6 Satz 3 KassenSichV elektronisch oder in Papierform zur
Verfiigung gestellt werden. Dies setzt voraus. dass die Transaktion (vgl. AEAO zu
§ 146a. N1. 1.6) vor Bereitstellung des Belegs abgeschlossen wird.

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019

i DEHOGA
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. BMF Schreiben vom 17.06.2019

6.7

6.8

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019 ?

Die Ausgabe des Belegs muss in unmittelbarem zeitlichem Zusammenhang mit der
Beendigung des Vorgangs erfolgen. Dies gilt unabhingig davon. ob der Beleg in
Papierform oder elektronisch bereitgestellt wird.

Bei der Zurverfiigungstellung eines Papierbelegs reicht das Angebot zur Entgegen-
nahme aus. wenn zuvor der Beleg erstellt und ausgedruckt wurde. Eine Pflicht zur
Amnnahme des Belegs durch den Kunden sowie zur Aufbewahrung besteht nicht.

Es besteht keine Aufbewahrungspflicht des Belegausstellers fiir nicht entgegengenom-

mene Papierbelege.

IDEHOGA
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. BMF Schreiben vom 17.06.2019

6.9 Nach § 146a Abs. 2 Satz 2 AO kann bei einem Verkauf von Waren an eine Vielzahl
von nicht bekannten Personen auf Antrag und mit Zustimmung der zustindigen
Behorde nach § 148 AO aus Zumutbarkeitsgriinden nach pflichtgemiBem Ermessen
von einer Belegausgabepflicht abgesehen werden. Die Moglichkeit der Befreiung
besteht unter den gleichen Voraussetzungen auch bei Dienstleistungen.

Eine Befreiung i. S. d. § 148 AO kann nur fiir den jeweiligen Einzelfall beantragt und
gewihrt werden. Eine Befreiung kommt nur dann in Betracht, wenn nachweislich eine
sachliche oder personliche Hérte fiir den einzelnen Steuerpflichtigen besteht. Die mit
der Belegausgabepflicht entstehenden Kosten stellen fiir sich allein keine sachliche
Hirte im Sinne des § 148 AO dar.

6.10 Die Befreiung von der Belegausgabepflicht nach § 146a Abs. 2 AO entbindet den

Unternehmer nicht von dem Anspruch des Kunden auf die Ausstellung einer Quittung
(§ 368 BGB).

Quelle: BMF Schreiben vom 17.06.2019 g T[H)lEII-NIQNC;A
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. Gesetz zum Schutz vor Manipulationen an digitalen Grundaufzeichnungen

§ 146b Kassen-Nachschau

(1) Zur Prifung der OrdnungsmaRigkeit der Aufzeichnungen und Buchungen von Kasseneinnahmen und
Kassenausgaben konnen die damit betrauten Amtstrager der Finanzbehorde ohne vorherige Ankiindigung
und auBerhalb einer AuRenpriifung, wahrend der lblichen Geschéafts- und Arbeitszeiten
Geschaftsgrundstiicke oder Geschaftsraume von Steuerpflichtigen betreten, um Sachverhalte
festzustellen, die fur die Besteuerung erheblich sein kénnen (Kassennachschau).

Der Kassen-Nachschau unterliegt auch die Priifung des ordnungsgemaRen Einsatzes des elektronischen
Aufzeichnungssystems nach § 146a Absatz 1. Wohnrdume diirfen gegen den Willen des Inhabers nur zur
Verhitung dringender Gefahren fiir die 6ffentliche Sicherheit und Ordnung betreten werden. Das
Grundrecht der Unverletzlichkeit der Wohnung (Artikel 13 des Grundgesetzes) wird
insoweit eingeschrankt.

S

Quelle: § 146b AOnN.F.

. Gesetz zum Schutz vor Manipulationen an digitalen Grundaufzeichnungen

§ 146b Kassen-Nachschau

(2) Die von der Kassen-Nachschau betroffenen Steuerpflichtigen haben dem mit der Kassen-Nachschau
betrauten Amtstrager auf Verlangen Aufzeichnungen, Biicher sowie die fiir die Kassenfiihrung erheblichen
sonstigen Organisationsunterlagen Uber die der Kassen-Nachschau unterliegenden Sachverhalte und
Zeitrdume vorzulegen und Auskiinfte zu erteilen, soweit dies zur Feststellung der Erheblichkeit nach Absatz 1
geboten ist. Liegen die in Satz 1 genannten Aufzeichnungen oder Biicher in elektronischer Form vor, ist der
Amtstrager berechtigt, diese einzusehen, die Ubermittlung von Daten {iber die einheitliche digitale
Schnittstelle zu verlangen oder zu verlangen, dass Buchungen und Aufzeichnungen auf einem maschinell
auswertbaren Datentrager nach den Vorgaben der einheitlichen digitalen Schnittstelle zur
Verfligung gestellt werden. Die Kosten tragt der Steuerpflichtige.

@i DEHOGA
? THURINGEN
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. Gesetz zum Schutz vor Manipulationen an digitalen Grundaufzeichnungen

§ 146b Kassen-Nachschau

(3) Wenn die bei der Kassen-Nachschau getroffenen Feststellungen hierzu Anlass geben, kann ohne vorherige
Priifungsanordnung zu einer AuRenpriifung nach § 193 libergegangen werden. Auf den Ubergang zur
AuRenpriifung wird schriftlich hingewiesen.

S

Quelle: § 146b AOnN.F.

Was ist Wasge... ?

Bildgelle: Eigene. \*
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. Manipulationen an Registrierkassen

Die Kassen-Nachschau ist ein besonderes Verfahren zur zeitnahen Prifung der OrdnungsmaRigkeit der
Kassenaufzeichnungen und der ordnungsgemiBen Ubernahme der Kassenaufzeichnungen in die Buchfiihrung.

Der Kassen-Nachschau unterliegen u.a. elektronische oder computergestiitzte Kassensysteme oder
Registrierkassen, App-Systeme, Waagen mit Registrierkassenfunktion, Taxameter, Wegstreckenzahler,
Geldspielgerate und offene Ladenkassen (summarische, retrograde Ermittlung der Tageseinnahmen sowie
manuelle Einzelaufzeichnungen ohne Einsatz technischer Hilfsmittel).

Der Amtstrager kann u. a. zur Priifung der ordnungsgemaRen Kassenaufzeichnungen einen sog. , Kassensturz“
verlangen, es sei denn, dies ist unangemessen, da die Kassensturzfihigkeit (Soll-Ist- Abgleich) ein wesentliches
Element der Nachpriifbarkeit von Kassenaufzeichnungen jedweder Form darstellt

DEHOGA
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. Manipulationen an Registrierkassen

Die Kassen-Nachschau ist keine AuRenprifung i. S. d. § 193 AO. Deshalb gelten die Vorschriften fir eine
AuRenpriifung nicht.

Wird eine andere Finanzbehdrde mit einer Kassen-Nachschau beauftragt, findet § 195 Satz 2 AO sinngemaR
Anwendung.

Die Kassen-Nachschau wird nicht angekiindigt.

B DEHOGA
H? THURINGEN

. Manipulationen an Registrierkassen

Im Rahmen der Kassen-Nachschau diirfen Amtstrager wahrend der Ublichen Geschafts und Arbeitszeiten
Geschéftsgrundstiicke oder Geschaftsraume von Steuerpflichtigen
betreten.

Die Grundstiicke oder Rdume mussen nicht im Eigentum der land- und forstwirtschaftlich, gewerblich oder
beruflich tatigen Steuerpflichtigen stehen.

Das Betreten muss dazu dienen, Sachverhalte festzustellen, die fir die Besteuerung erheblich sein kdnnen. Ein
Durchsuchungsrecht gewahrt die Kassen-Nachschau nicht. Das bloRe Betreten und Besichtigen von Grundstiicken

und Raumen ist noch keine Durchsuchung.

Die Kassen-Nachschau kann auch auRerhalb der Geschéftszeiten vorgenommen werden, wenn im Unternehmen
noch oder schon gearbeitet wird.

DEHOGA

25



17.06.2020

. Manipulationen an Registrierkassen

Ist der Steuerpflichtige selbst nicht anwesend, aber Personen, von denen angenommen werden kann, dass sie Gber
alle wesentlichen Zugriffs- und Benutzungsrechte des Kassensystems des Steuerpflichtigen verfligen, hat der
Amtstrager sich gegeniiber diesen Personen auszuweisen und sie zur Mitwirkung bei der Kassen-Nachschau
aufzufordern.

Diese Personen haben dann die Pflichten des Steuerpflichtigen zu erfiillen, soweit sie hierzu rechtlich und
tatsachlich in der Lage sind (§ 35 AO).

Eine Beobachtung der Kassen und ihrer Handhabung in Geschaftsraumen, die der Offentlichkeit zuginglich sind, ist
ohne Pflicht zur Vorlage eines Ausweises zulassig.

Dies gilt z. B. auch fiir Testkaufe und Fragen nach dem Geschaftsinhaber. Die Kassen- Nachschau muss nicht am
selben Tag wie die Beobachtung der Kassen und ihrer Handhabung erfolgen.

gl DEHOGA
? THURINGEN

. Manipulationen an Registrierkassen

Auf Anforderung des Amtstragers sind die Verfahrensdokumentation zum eingesetzten Aufzeichnungssystem
einschlieBlich der Informationen zur zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung vorzulegen, d. h. es sind
Bedienungsanleitungen, Programmieranleitungen und Datenerfassungsprotokolle tiber durchgefiihrte
Programmanderungen vorzulegen.

Dariiber hinaus sind Auskiinfte zu erteilen.

Bei Nichtanwesenheit des Steuerpflichtigen gelten die dargestellten Mitwirkungspflichten fir Personen i. S. d. Nr. 4
Satz 2 AEAO zu § 146b entsprechend.

DEHOGA
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. Manipulationen an Registrierkassen

Die Entscheidung zum Ubergang zu einer AuRenpriifung ist eine Ermessensentscheidung. Anlass zur
Beanstandung kann beispielsweise auch bestehen, wenn Dokumentationsunterlagen wie
aufbewahrungspflichtige Betriebsanleitung oder Protokolle nachtréglicher Programmanderungen nicht
vorgelegt werden kdnnen.

Der Ubergang zu einer AuRenpriifung ist regelmiRig geboten, wenn die sofortige Sachverhaltsaufkldrung
zweckmaRig erscheint und wenn anschlieRend auch die gesetzlichen Folgen der AuBenprifung fir die
Steuerfestsetzung eintreten sollen.

Quelle: BMF Schreiben zu § 146b AO — RN 6 m DEHOGA
E ‘J? THURINGEN
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. Verfahrensdokumentation

Der Umfang der im Einzelfall erforderlichen Dokumentation wird dadurch bestimmt, was zum Versténdnis des
DV-Verfahrens, der Biicher und Aufzeichnungen sowie der aufbewahrten Unterlagen notwendig ist.

Die Verfahrensdokumentation muss verstéindlich und damit fiir einen sachverstdndigen Dritten in
angemessener Zeit nachpriifbar sein.

Die konkrete Ausgestaltung der Verfahrensdokumentation ist abhéngig von der Komplexitdt und Diversifikation
der Geschdftstdtigkeit und der Organisationsstruktur sowie des eingesetzten DV-Systems.

Quelle: BMF-Schreiben vom 14. November 2014 — RN 151 E DEHOGA
= !
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. Verfahrensdokumentation

Die Verfahrensdokumentation beschreibt den organisatorisch und technisch gewollten Prozess, z. B. bei
elektronischen Dokumenten von der Entstehung der Informationen iber die Indizierung, Verarbeitung und
Speicherung, dem eindeutigen Wiederfinden und der maschinellen Auswertbarkeit, der Absicherung gegen
Verlust und Verfdlschung und der Reproduktion.

Die Verfahrensdokumentation besteht in der Regel aus einer allgemeinen Beschreibung, einer
Anwenderdokumentation, einer technischen Systemdokumentation und einer Betriebsdokumentation.

@DEHOGA
THORINGEN
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. Verfahrensdokumentation

Fiir den Zeitraum der Aufbewahrungsfrist muss gewdhrleistet und nachgewiesen sein, dass das in der
Dokumentation beschriebene Verfahren dem in der Praxis eingesetzten Verfahren voll entspricht. Dies gilt
insbesondere fiir die eingesetzten Versionen der Programme (Programmidentitdt). Die
Verfahrensdokumentation ist bei jeder Anderung zu versionieren und eine nachvollziehbare Anderungshistorie
vorzuhalten.

Die Aufbewahrungsfrist fiir die Verfahrensdokumentation Iduft nicht ab, soweit und solange die Aufbewahrungsfrist fiir die
Unterlagen noch nicht abgelaufen ist, zu deren Versténdnis sie erforderlich ist.

Soweit eine fehlende oder ungentigende Verfahrensdokumentation die Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit nicht

beeintrdchtigt, liegt kein formeller Mangel mit sachlichem Gewicht vor, der zum Verwerfen der Buchfiihrung fiihren kann (RN:
155)

Quelle: BMF-Schreiben vom 14. November 2014 mlﬂ DEHOGA
? THURINGEN

. Verfahrensdokumentation

Bei einem programmierbaren Kassensystemstellt das Fehlen der aufbewahrungspflichtigen
Betriebsanleitung sowie der Protokolle nachtréglicher Programmaéanderungen einen formellen Mangel dar,
dessen Bedeutung dem Fehlen von Tagesendsummenbons bei einer Registrierkasse oder dem Fehlen von
Kassenberichten bei einer offenen Ladenkasse gleichsteht und der daher grundsatzlich schon fiir sich
genommen zu einer Hinzuschatzung berechtigt.

Dazu die Regelung im BMF Schreiben vom 14. November 2014:
Werden die Daten, Datensatze, elektronischen Dokumente und elektronischen Unterlagen nicht

ausreichend geschutzt und kdnnen deswegen nicht mehr vorgelegt werden, so ist die Buchfiihrung formell
nicht mehr ordnungsmaRig. (RN: 104)

Quelle: Urteil - BFH vom 25.03.2015 - X R 20/13 — 5. Leitsatz DEHOGA
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- Verfahrensdokumentation
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. Verfahrensdokumentation — Rechtlicher Hintergrund

Das Bundesministerium der Finanzen hatte schon mit dem
BMF-Schreiben vom 14. November 2014 zu den
Grundsdtzen zur ordnungsmaBigen Fiihrung und

Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und

Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff

(GoBD) Vorgaben zur Betriebspriifung gemacht.

Quelle: BMF-Schreiben vom 14. November 2014 - Rn 151 DEHOGA
THUORINGEN

. Verfahrensdokumentation — Rechtlicher Hintergrund

In diesem BMF Schreiben finden sich auch Hinweise zur Verfahrensdokumentation. So heit es im
BMF-Schreiben (Rn. 151):

Da sich die OrdnungsmdfSigkeit neben den elektronischen Biichern und sonst erforderlichen
Aufzeichnungen auch auf die damit in Zusammenhang stehenden Verfahren und Bereiche des
Datenverarbeitungs-Systems bezieht, muss fiir jedes Datenverarbeitungs-System eine (ibersichtlich
gegliederte Verfahrensdokumentation vorhanden sein, aus der Inhalt, Aufbau, Ablauf und Ergebnisse
des Datenverarbeitungs-Verfahrens vollstindig und schliissig ersichtlich sind. Der Umfang der im
Einzelfall erforderlichen Dokumentation wird dadurch bestimmt, was zum Verstdndnis des
Datenverarbeitungs-Verfahrens, der Blicher und Aufzeichnungen sowie der aufbewahrten Unterlagen
notwendig ist. Die Verfahrensdokumentation muss versténdlich und damit fiir einen sachverstéindigen
Dritten in angemessener Zeit nachpriifbar sein. Die konkrete Ausgestaltung der
Verfahrensdokumentation ist abhdngig von der Komplexitdt und Diversifikation der Geschdftstdtigkeit
und der Organisationsstruktur sowie des eingesetzten Datenverarbeitungs-Systems.

Quelle: BMF-Schreiben vom 14. November 2014 - Rn 151 %m DEHOGA
H THORINGEN
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. Verfahrensdokumentation — Rechtlicher Hintergrund

In diesem BMF Schreiben finden sich auch Hinweise zur Verfahrensdokumentation. So heiRRt es im
BMF-Schreiben (Rn. 151):

Die Verfahrensdokumentation beschreibt den organisatorisch und technisch gewollten Prozess, z. B.
bei elektronischen Dokumenten von der Entstehung der Informationen iiber die Indizierung,
Verarbeitung und Speicherung, dem eindeutigen Wiederfinden und der maschinellen Auswertbarkeit,
der Absicherung gegen Verlust und Verfdlschung und der Reproduktion.

Quelle: BMF-Schreiben vom 14. November 2014 - Rn 151 m DEHOGA
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. Verfahrensdokumentation — Rechtlicher Hintergrund

Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit

- Die Prifbarkeit der formellen und sachlichen Richtigkeit bezieht sich sowohl auf einzelne
Geschéftsvorfille (Einzelprifung) als auch auf die Priifbarkeit des gesamten Verfahrens (Verfahrens-
oder Systemprifung anhand einer Verfahrensdokumentation).

- Auch an die DV-gestiitzte Buchfiihrung wird die Anforderung gestellt, dass Geschaftsvorfalle fiir die
Dauer der Aufbewahrungsfrist retrograd und progressiv priifbar bleiben missen.

- Die vorgenannten Anforderungen gelten fiir sonst erforderliche elektronische Aufzeichnungen
sinngemaR (§ 145 Absatz 2 AO).

- Von einem sachverstdndigen Dritten kann zwar Sachverstand hinsichtlich der Ordnungsvorschriften der

§§ 145 bis 147 AO und allgemeiner DV-Sachverstand erwartet werden, nicht jedoch spezielle,
produktabhangige System- oder Programmierkenntnisse.

Quelle: BMF-Schreiben vom 28. November 2019 - Rn 145 ff. DEHOGA
THUORINGEN

. Verfahrensdokumentation — Rechtlicher Hintergrund

Nachvollziehbarkeit und Nachpriifbarkeit

- Nach § 146 Absatz 3 Satz 3 AO muss im Einzelfall die Bedeutung von Abkirzungen, Ziffern, Buchstaben
und Symbolen eindeutig festliegen und sich aus der Verfahrensdokumentation ergeben.

- Fur die Prifung ist eine aussagefdhige und aktuelle Verfahrensdokumentation notwendig, die alle
System- bzw. Verfahrensanderungen inhaltlich und zeitlich lickenlos dokumentiert.

@i DEHOGA
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. Verfahrensdokumentation

Da sich die OrdnungsmaRigkeit neben den elektronischen Blchern und sonst erforderlichen
Aufzeichnungen auch auf die damit in Zusammenhang stehenden Verfahren und Bereiche des DV-Systems
bezieht, muss fiir jedes DV-System eine Ubersichtlich gegliederte Verfahrensdokumentation vorhanden
sein, aus der:

- Inhalt,

- Aufbau,

- Ablauf und

- Ergebnisse des DV-Verfahrens

vollstéandig und schlissig ersichtlich sind.

Quelle: BMF-Schreiben vom 28. November 2019 -10.1 Verfahrensdokumentation DEHOGA

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation

- Der Umfang der im Einzelfall erforderlichen Dokumentation wird dadurch bestimmt, was zum
Verstandnis des DV-Verfahrens, der Biicher und Aufzeichnungen sowie der aufbewahrten Unterlagen
notwendig ist.

- Die Verfahrensdokumentation muss verstandlich und damit fiir einen sachverstéandigen Dritten in
angemessener Zeit nachprifbar sein.

- Die konkrete Ausgestaltung der Verfahrensdokumentation ist abhangig von der Komplexitat und
Diversifikation der Geschéftstatigkeit und der Organisations-struktur sowie des eingesetzten DV-
Systems.

- Die Verfahrensdokumentation beschreibt den organisatorisch und technisch gewollten Prozess, z. B. bei
elektronischen Dokumenten von der Entstehung der Informationen Uber die Indizierung, Verarbeitung
und Speicherung, dem eindeutigen Wiederfinden und der maschinellen Auswertbarkeit, der
Absicherung gegen Verlust und Verfalschung und der Reproduktion.

Quelle: BMF-Schreiben vom 28. November 2019 -10.1 Verfahrensdokumentation DEHOGA
THORINGEN
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. Verfahrensdokumentation

- Die Verfahrensdokumentation besteht in der Regel aus einer allgemeinen Beschreibung, einer
Anwenderdokumentation, einer technischen Systemdokumentation und einer Betriebsdokumentation.

- Flr den Zeitraum der Aufbewahrungsfrist muss gewahrleistet und nachgewiesen sein, dass das in der
Dokumentation beschriebene Verfahren dem in der Praxis eingesetzten Verfahren voll entspricht. Dies
gilt insbesondere fir die eingesetzten Versionen der Programme (Programmidentitat).

- Anderungen einer Verfahrensdokumentation miissen historisch nachvollziehbar sein. Dem wird geniigt,
wenn die Anderungen versioniert sind und eine nachvollziehbare Anderungshistorie vorgehalten wird.

- Aus der Verfahrensdokumentation muss sich ergeben, wie die Ordnungsvorschriften (z. B. §§ 145 ff.
AO, §§ 238 ff. HGB) und damit die in diesem Schreiben enthaltenen Anforderungen beachtet werden.

Quelle: BMF-Schreiben vom 28. November 2019 -10.1 Verfahrensdokumentation DEHOGA

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation

- Die Aufbewahrungsfrist fiir die Verfahrensdokumentation lauft nicht ab, soweit und solange die
Aufbewahrungsfrist fur die Unterlagen noch nicht abgelaufen ist, zu deren Verstandnis sie erforderlich
ist.

- Soweit eine fehlende oder ungeniigende Verfahrensdokumentation die Nachvollziehbarkeit und

Nachprifbarkeit nicht beeintrachtigt, liegt kein formeller Mangel mit sachlichem Gewicht vor, der zum
Verwerfen der Buchfiihrung fiihren kann.

Quelle: BMF-Schreiben vom 28. November 2019 -10.1 Verfahrensdokumentation DEHOGA
THORINGEN
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. Verfahrensdokumentation

Die Verfahrensdokumentation besteht in der Regel aus:

* einer allgemeinen Beschreibung,

¢ einer Anwenderdokumentation,

* einer technischen Systemdokumentation und
¢ einer Betriebsdokumentation.

Bildquelle: /eigene

I i DEHOGA

. Verfahrensdokumentation

Fiir den Zeitraum der Aufbewahrungsfrist muss gewahrleistet und nachgewiesen sein, dass das in
der Dokumentation beschriebene Verfahren dem in der Praxis eingesetzten Verfahren voll
entspricht.

Dies gilt insbesondere fiir die eingesetzten Versionen der Programme (Programmidentitdt). Die

Verfahrensdokumentation ist bei jeder Anderung zu versionieren und eine nachvollziehbare
Anderungshistorie vorzuhalten.

I ] DEHOGA
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. Verfahrensdokumentation

Der Bundesfinanzhof hat im Urteil (BFH vom 25.03.2015 - X R 20/13) in einem 5.
Leitsatz, gleichwohl diese Thematik gar nicht verfahrensrelevant war, geurteilt:

Bei einem programmierbaren Kassensystem stellt das Fehlen der aufbewahrungspflichtigen
Betriebsanleitung sowie der Protokolle nachtraglicher Programmanderungen einen formellen
Mangel dar, dessen Bedeutung dem Fehlen von Tagesendsummenbons bei einer Registrierkasse
oder dem Fehlen von Kassenberichten bei einer offenen Ladenkasse gleichsteht und der daher
grundsatzlich schon fiir sich genommen zu einer Hinzuschatzung berechtigt.

I i DEHOGA

. Verfahrensdokumentation

Allgemeine Beschreibung

¢ Organisation des Unternehmens

¢ Verantwortlichkeiten (bspw. Inhaber/Mitarbeiter/ Steuerberater)

¢ Beschreibung von Tatigkeiten

e Betriebliche Dokumentationen (bspw. Kassenordnung/ Unterschriften und
Vertretungsregelungen)

Bildquelle: /eigene

I ] DEHOGA
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. Verfahrensdokumentation

Anwenderdokumentation

* Ablauforganisation im Betrieb

* Regelung der einzelnen Vorginge (bspw. Erstellung von Angeboten, Einkauf,
Umgang mit Belegen usw.) - Aus der Verfahrensdokumentation muss ersichtlich
sein, wie die elektronischen Belege erfasst, empfangen, verarbeitet,
ausgegeben und aufbewahrt werden.

* Handbiicher und Bedienungsanleitungen zu Kassen und dazugehérigen DV
Einrichtungen

* Dokumentation der Einstellungen und Anderungen,
insbesondere bei Kassen, aber auch Angeboten,
Speise- und Getrankekarten oder im
Bankettbereich

Bildquelle: /eigene

i DEHOGA

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation

Technischen Systemdokumentation

Software — Stand und Updates

Datenstruktur

Hardwaresysteme und Netzwerke
Datenspeicherung (Lokal/Cloud usw.)
Organisation Datenschutz und Datensicherung
Schnittstellen bei EDV Systemen

Ubertragung von Daten

Bildquelle: /eigene

I 3 OFHOGA
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. Verfahrensdokumentation

Betriebsdokumentation

¢ Haupt- und Nebensysteme

* Belegwesen (Eingangs/ Ausgangsbelege) — Einhaltung der Vorgaben im
Betriebsablauf.

* Einhaltung der Vorgaben der Softwarehersteller (Kasse/ Buchhaltung/
Kreditkartenterminal)

* Die Beschreibung der Vorgehensweise zur Datensicherung ist Bestandteil der
Verfahrensdokumentation. Die konkrete Ausgestaltung der Beschreibung ist
abhangig von der Komplexitat und Diversifikation der Geschaftstatigkeit und
der Organisationsstruktur sowie des eingesetzten DV-Systems.

N WAy
il s
ill‘] ]

¢ Schnittpunkt zwischen Datensystemen und Ordnersystemen (Originalbelege)
* Regelung der Aufbewahrung

Bildduil}e:

I i DEHOGA

. Verfahrensdokumentation

Fir die Einhaltung der Ordnungsvorschriften des § 146 AO hat der Steuerpflichtige interne Kontrollen
(IKS) einzurichten, auszuiiben und zu protokollieren. Hierzu gehoren beispielsweise:

- Zugangs- und Zugriffsberechtigungskontrollen, auf Basis entsprechender Zugangs- und
Zugriffsberechtigungskonzepte (z. B. spezifische Zugangs- und Zugriffsberechtigungen),

- Funktionstrennungen,

- Erfassungskontrollen (Fehlerhinweise, Plausibilitatspriifungen),

- Abstimmungskontrollen bei der Dateneingabe,

- Verarbeitungskontrollen,

- SchutzmalRnahmen gegen die beabsichtigte und unbeabsichtigte Verfalschung von Programmen,
Daten und Dokumenten.

Die konkrete Ausgestaltung des Kontrollsystems ist abhangig von der Komplexitat und Diversifikation der
Geschéftstatigkeit und der Organisationsstruktur sowie des eingesetzten DV-Systems.

I ] DEHOGA
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. Verfahrensdokumentation - Kassennachschau

Seit dem 01.01.2018 gilt die Kassennachschau gemaR § 146b AO:

Zur Prufung der OrdnungsmaRigkeit der Aufzeichnungen und Buchungen von Kasseneinnahmen und
Kassenausgaben konnen die damit betrauten Amtstrager der Finanzbehorde ohne vorherige Ankiindigung und
auBerhalb einer AuRRenpriifung, wahrend der lblichen Geschafts- und Arbeitszeiten Geschaftsgrundstiicke oder
Geschéftsraume von Steuerpflichtigen betreten, um Sachverhalte festzustellen, die fiir die Besteuerung erheblich
sein kdnnen (Kassen-Nachschau).

Der Kassen-Nachschau unterliegt auch die Priifung des
ordnungsgemafen Einsatzes des elektronischen Aufzeichnungssystems.

i DEHOGA

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation - Kassennachschau

Auf Anforderung des Amtstragers sind die Verfahrensdokumentation

- zum eingesetzten Aufzeichnungssystem einschlieBlich der Informationen zur zertifizierten technischen
Sicherheitseinrichtung vorzulegen,

- Bedienungsanleitungen,

- Programmieranleitungen und

- Datenerfassungsprotokolle

iber durchgefiihrte Programmanderungen vorzulegen.
Dariiber hinaus sind Auskiinfte zu erteilen.
Bei Nichtanwesenheit des Steuerpflichtigen gelten die dargestellten

Mitwirkungspflichten fiir Personen i.S.d. Nr. 4 Satz 2 des AEAO zu § 146b
entsprechend.

Quelle: BMF-Schreiben vom 29. Mai 2018 -Rn 5 DEHOGA
=0 ? THORINGEN
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. Verfahrensdokumentation

Im dazu ergangenen Anwendungserlass (BMF Schreiben vom 29. Mai 2018 — RN: 5)
wird ausgefuhrt:

Auf Anforderung des Amtstragers sind die Verfahrensdokumentation zum
eingesetzten Aufzeichnungssystem einschlieBlich der Informationen zur
zertifizierten technischen Sicherheitseinrichtung vorzulegen, d.h. es sind
Bedienungsanleitungen, Programmieranleitungen und
Datenerfassungsprotokolle (iber durchgefiihrte Programmanderungen
vorzulegen

Es kann also grundsétzlich davon ausgegangen werden, dass die Finanzidmter im
Rahmen der Kassennachschau auch die Verfahrensdokumentation entsprechend
priifen werden.

Bl DEHOGA
E THUORINGEN

. Verfahrensdokumentation - Muster

Name des Betriebs: Musterbetrieb
Inhaber /Geschéftsfihrer:  Herr Mustermann
Weitere Ansprechpartner:  Herr Zahler
Adresse: MusterstraRe 1
80333 Miinchen

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation

DEHOGA

THORINGEN
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. Verfahrensdokumentation — Offene Ladenkasse

Offene Ladenkasse
Eine offene Ladenkasse ist grundsatzlich Zulassig, allerdings stellt die
Rechtsprechung an deren Fiihrung entsprechende Anforderungen.

1:1

Art der Kasse

(Kassen sind nicht die elektroni-
schen Gerate, sondern der Ort, wo
insbesondere Bargeld vorhanden
ist. Dies kénnen Schubladen, Treso-
re, Geldborsen, Geldkassetten o.a.
sein)

Es gibt nachfolgende offene Laden-
kassen im Betrieb.

Sié werden in den nachfolgenden
Bereichen eingesetzt:

- Imbissstand
- Eisverkauf

Weitere Kassen:

Quelle:

DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebsprifung — Die Verfahrensdokumentation

Il DEHOGA
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. Verfahrensdokumentation — Offene Ladenkasse

1.2. | Hauptkasse Herr Mustermann verwahrt die tag-
lichen Bareinnahmen in ..., das nur
flr betriebliche Zwecke verwendet
wird.

1.3. | Nebenkasse Es gibt folgende Nebenkassen:
Achtung:
Wenn mehrere Kassen oder Geld- | - ...
kassetten vorhanden sind, sollten |- ...
diese entsprechend beschriftet sein. | - ...
Der darin befindliche Geldbestand
muss immer mit dem Kassenbuch
(Kassenaufzeichnung) Gberein-
stimmen.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation g DEHOGA
P

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation — Offene Ladenkasse

Hoéhere Geldbetrage werden bis

Betrieblicher Safe zur Einzahlung auf dem Geschéfts-
konto bei der Bank im Safe im ...
aufbewahrt.

14. | Unterkasse Herr Mustermann hat drei Ange-

Kellner-Portemonnaie stellte, die im Betrieb bedienen.

Die Bedienungen bringen ein eige-
nes Portemonnaie mit.

Das Wechselgeld in Hoéhe von
100,00 Euro wird aus eigenen Mit-
teln der Angesteliten vor Dienstan-
tritt vorgelegt.

Wird Wechselgeld zur Verfugung
gestellt muss dieses erfasst sein
(Ausgabe).

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation g DEHOGA
hid
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. Verfahrensdokumentation — Offene Ladenkasse

2. Kassenbericht
2.1. | Fuhrung des taglichen Kassenbe- Die taglichen Kassenberichte wer-
richts den von dem Inhaber Herrn Mus-

termann erstellt und gefuhrt. Es ist
gewahrleistet, dass fur jede einzel-
ne Kasse ein Kassenbericht gefuhrt
und jeder Bargeldtransfer zwischen
den Kassen ordnungsgemaR er-

fasst wird.
2.2. | Vertretung bei Krankheit oder Ur- Im Falle von Urlaub und Krankheit
laub der verantwortlichen Person wird Herr Mustermann von dem An-

gestellten Herrn Mdller vertreten.
Herr Muller ist im Falle einer Kas-
sennachschau durch die Finanzbe-
hoérde auch berechtigt, Herrmm Mus-
termann in dessen Abwesenheit zu
vertreten und der Finanzbehérde
Auskunft zu erteilen (stellvertreten-
der Kassenbeauftragter). Andere
Personen sind hierzu - mangels
Sachkenntnis — ausdricklich nicht
befugt.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation g DEHOGA
P
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. Verfahrensdokumentation — Offene Ladenkasse

2.3. | fortlaufende Nummerierung der Die Kassenberichte werden durch-
Kassenberichte nummeriert, beginnend mit Kassen-
bericht Nr. 1 am jeweiligen Beginn
eines jeden Jahres. Fur jede einzel-
ne Kasse wird ein eigener Num-
mernkreis eréffnet.

24. | Kassenberichte nach der retro- Der Kassenbericht beginnt mit dem
graden® Berechnungsmethode Kassenbestand zum jeweiligen Ge-
schaftsschluss.

2.5. |tatsachliche und tagliche Kassenbe- | Die Angesteliten zdhlen nach
standsaufnahmen Dienstschluss den Geldbestand in
ihrem Portemonnaie aus.

Herr Mustermann protokolliert den
von den Angesteliten Gbergebenen
Geldbestand mit einem Zahlproto-
koll, welches vom jeweiligen Mitar-
beiter eigenhéandig unterzeichnet
wird.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation g DEHOGA
hid
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. Verfahrensdokumentation — Offene Ladenkasse

Herr Mustermann erstellt alsdann
nach Dienstschluss ein Zahlproto-
koll iber den vorhandenen Geldbe-
stand an Scheinen und Minzen
gemanl Muster fur jede einzelne
Kasse inklusive dem Safe. Sofern
Gelder von einer Nebenkasse in die
Hauptkasse oder den Safe transfe-
riert worden sind, wird dies im je-
weiligen Kassenbericht als Geldab-
gang bzw. Geldzugang erfasst.

2.6. | Bestandsaufnahme
(Zahlprotokoll)

2.7. |laufende und tagliche Eintragung Im Kassenbericht werden die Einla-
der Einlagen und Entnahmen im gen und Entnahmen jeden Tag er-
Kassenbericht fasst.

i DEHOGA

THURINGEN

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation

. Verfahrensdokumentation — Offene Ladenkasse

2.8. | Eigenbelege Uber Privatentnahmen | Die Entnahmen und Einlagen wer-

Quelle:

aus der Kasse und Privateinlagen in
die Kasse

den mit Eigenbelegen in der Kasse
jeden Tag dokumentiert. Diese sind
als Anlage am jeweiligen Tag abge-
heftet.

2.10. | Differenz zwischen tatsachlichen Die Differenzen zwischen dem aus-
Geldbestand und rechnerischem gezahlten Geldbestand und dem
Gelbestand laut Kassenbericht rechnerische ermittelt Bestand wird

im Kassenbericht vermerkt.
2.11. | unbare Geschéftsvorfalle (Kreditkar- | Der Betrieb verfugt Uber kein Kar-

tenzahlung)

tenlesegerat. Der Betrieb hat nur
Bareinnahmen.

DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebsprifung — Die Verfahrensdokumentation "')
.‘L
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Bildquelle:

Eigene.

17.06.2020

. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

Quelle:

11

Art der Kasse

Es gibt eine Registrierkasse im Ladenlokal
Des Weiteren gibt es drei mobile Kassenge-
rate (Orderman).

1.2

DEHOGA Bundesverban

Daten zur Registrierkasse:

Standort:

Bezeichnung:

Herstellungsjahr (Anschaf-
fungsjahr):

Inbetriebnahme Protokoll:

Lieferant:

Kassenservice:

Gerate-/Serien-Nr.
Hardware:
Software:

Musterbetrieb
Musterstral3e 1, Manchen

Verfahrensdokumentation

i1l DEHOGA

THORINGEN
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. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

13, | Unterkassen, Haﬁdyman

1.4. | Kellner-Portemonnaie Herr Mustermann hat drei Angestellte, die im
Betrieb bedienen. Die Bedienungen bringen
ein eigenes Portemonnaie mit. Das Wech-
selgeld in Héhe von 100,00 Euro wird aus
eigenen Mitteln der Angestellten vor Dienst-
antritt zur Verfugung gestellt.

Nach Beendigung der Dienstzeit wird der
Geldbestand durch die Mitarbeiter Herrn Mul-
ler, Herrn Meyer und Herrn Schmitz ausge-
zahlt und die Tageseinnahmen werden dem
Betriebsinhaber Herrn Mustermann ausge-
handigt.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation m DEHOGA
Q THURINGEN

. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

Hierneben erstellen die Mitarbeiter hand-
schriftlich auf Basis eines Formulars ein Pro-
tokoll, welches

e die Gesamthdhe des von ihnen erwirt-
schafteten Umsatzes,

« die einzelnen Zahlungswege nach ihrer
Art und Héhe der hiernach vereinnahm-
ten Einnahmen sowie

» den an Herrn Mustermann ubergebenen
Bargeldbestand

ausweist. Das von jedem Mitarbeiter zu ferti-
gende Protokoll wird von diesen eigenhandig
unterschrieben. Mit der Unterschrift garantiert
der Mitarbeiter die Richtigkeit seiner Angabe.
Das Protokoll wird zu den Buchfuhrungsun-
terlagen genommen und mit diesen bis zum
Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist
aufbewahrt.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation m DEHOGA

[v] .
THURINGEN
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. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

Hierneben erstellen die Mitarbeiter hand-
schriftlich auf Basis eines Formulars ein Pro-
tokoll, welches

+ die Gesamthéhe des von ihnen erwirt-
schafteten Umsatzes,

« die einzelnen Zahlungswege nach ihrer
Art und Héhe der hiernach vereinnahm-
ten Einnahmen sowie

« den an Herrn Mustermann Gbergebenen
Bargeldbestand

ausweist. Das von jedem Mitarbeiter zu ferti-
gende Protokoll wird von diesen eigenhéandig
unterschrieben. Mit der Unterschrift garantiert
der Mitarbeiter die Richtigkeit seiner Angabe.
Das Protokoll wird zu den Buchfihrungsun-
terlagen genommen und mit diesen bis zum
Ablauf der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist
aufbewahrt.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation DEHOGA

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

2. Angaben zum Kassensystem

2.1. | Kassenaufsteller Musterkassen GmbH
Anschrift: Musterstrate 10
80333 Manchen
Ansprechpartner: Herr Maller
Telefonnummer: 089/12345678
Email: Muller@Musterkasse.de

2.2. | Kassenhersteller (Hardware)
Software

Beschreibung Es handelt sich um eine Proprietdre
Registrierkasse (POS2-Kasse) mit ei-
genem herstellerspezifischem Betriebs-
system und téglicher, digitaler Auf-
zeichnung  aller  Geschaéftsvorfalle
(= Einzelaufzeichnungen), die exportiert
werden kénnen.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation "') DEHOGA
.‘L
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. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

2.3. | Einsatzorte Die Kasse wurde zum 01.01.2015 im
Musterbetrieb durch die Firma Muster-
kassen GmbH aufgestelit.

Die Orderman sind seit dem 01.01.2016
im Betrieb eingesetzt.

2.4. | letztes Software-update am 01.01.2018 durchgefihrt von der
Firma Musterkassen GmbH

2.5. | Bestatigung des Kassenherstel- | Die Bestatigung der Firma Musterkas-
lers oder Kassenaufstellers sen GmbH, dass Kasse GoBD-konform
ist, liegt vor.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation DEHOGA

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

2.6. | Beleg-, Journal- und Konten- Die Beleg-, Journal- und Kontenfunktio-
funktion nen entsprechen nach Auskunft des
Kassenaufstellers den GoBD.

2.7. | Arbeitsanweisungen und Orga- | Die Arbeitsanweisungen und QOrganisa-
nisationsunterlagen zur Kasse tionsunterlagen sind in Papierform aus-
gedruckt in Ordner... volistédndig abge-
heftet und sind zusatzlich als PDF-
Dokument auf dem Betriebsrechner im
Buro abgelegt.

2.8. | Vorhandene Unterlagen - Bedienungsanleitung

- Programmierhinweise

- Programmabrufe

- Protokolle tber die Einrichtung von
Verk&dufer-, Kellner- und Trainings-

speichern
- Anweisungen zum maschinellen
Ausdruck von Pro-forma-

Rechnungen oder zum Unterdri-
cken von Daten und Speicherinhal-
ten

- Sonstige Programmieranweisungen

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation "') DEHOGA
.‘L
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. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

2.9. | steuerlich relevanten Daten Die Grund-, Stammdaten-, Bediener-,
Artikel-, Warengruppenprogrammierun-
gen werden einzeln aufgezeichnet

Bei der Einrichtung wird ein entspre-
chendes Protokoll (Journal) erstellt und
gespeichert. Gleiches gilt fur jede Ande-
rung in der Datenspeicherung.

2.10. | Erfassung der Geschéftsvorfélle | Alle Geschéftsvorfélle werden llckenlos
im System und nachvoliziehbar im System erfasst:

- Zeitpunkt und Uhrzeit der Bonierung

- Bonierter Betrag, Mengen und Wert-
angaben

- Stornobuchungen

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation DEHOGA

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

2.11. | Bedienerzugangsberechtigung Es besteht ein ausreichend sicheres
internes Kontrollsystem, bei dem der
einzelne Bediener (Mitarbeiter) die Pro-
grammierung nicht verandern kann.

Schllissel Chef, Mitarbeiter... Sind von jeweiligen Mitarbeiter sachge-
recht und nachvollziehbar zu beschrif-
ten (auf Kassenabrechnung).

2.12. | Programmiermdglichkeiten Von vorhandenen betriebsspezifisch
wahlbaren  Programmiermdglichkeiten
wird Gebrauch gemacht zur Erfassung
von neuen Waren und Preisen.

2.13. | Anderungen der Programmie- Anderungen der Programmierungen
rungen werden nur durch Herrn Mustermann
vorgenommen und protokolliert.

2.14. | Protokolle Uber die einzelnen Uber die einzelnen Anderungen zur
Programmierungen Programmierung werden Protokolle ge-
speichert und ausgedruckt und im Biro
im Datenschutzschrank aufbewahrt.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation "') DEHOGA
.‘L
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. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

2.15. | Trainings- oder Schulungsspei- | Im Wege der Programmierung wurden
cher Trainings- oder Schulungsspeicher zur
Einarbeitung neuer Mitarbeiter einge-
richtet. Soweit diese zum Training oder
der Schulung von Mitarbeitern einge-
setzt werden, wird der Einsatz umfas-
send dokumentiert und die Dokumenta-
tion zu den Buchfihrungsunterlagen
genommen.

2.16. | Anzahl der Speicher Die Kasse verfugt Uber zwei Speicher
einschlieflich Schulungs- oder Trai-
ningsspeicher.

2.17. | Stornobuchungen Stornobuchungen (Managerstorno bzw.
Nachstorno) werden in den Z-Bons bzw.
der Journal-Log-Datei gesondert aus-
gewiesen. Die Aufzeichnungen hierzu
werden zusatzlich aufbewahrt.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation DEHOGA

THURINGEN

. Verfahrensdokumentation — Registrierkasse

2.18. | Zugang zum Managerschlissel | Der Betriebsinhaber Herr Mustermann
hat alleinigen Zugang zum Manager-
schlussel

2.19. | Nachweis Uber die Erfassung Es gibt ein Datenerfassungsprotokoll
und Wiedergabe der Geschéafts- | mit einer vom System vergebenen ein-
vorfalle maligen Sequenznummer Uber die Er-
fassung und Wiedergabe der Ge-
schaftsvorfalle.

2.20. | Ausdruck der Z-Bons Beim Tagesabschluss werden in
Schlusselstellung ,Z1* die Z-Bons aus-
gedruckt. Der Ausdruck wird in einem
Ordner im Buro, in dem die tagliche Ab-
rechnung der Bedienerschlissel und
den sonstigen Berichten chronologisch
aufbewahrt werden, abgelegt.

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation "') DEHOGA
.‘L
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. Verfahrensdokumentation — Datenexport

Quelle:

3.1.

Finanzbericht, Warengruppen-
und Kellnerberichte

Téglich werden neben den Finanzbe-
richten weitere Auswertungen wie die
Warengruppen- oder Kellnerberichte
gespeichert und ausgedruckt und, so
wie dargestelit, aufbewahrt.

3.2.

Daten-Export bei AuBenprifung

Die Daten kénnen aus dem System in
einem IDEA tauglichen Format expor-
tiert werden.

3.3.

Aufbewahrungszeitraum

Die zuvor genannten Berichte und Da-
ten werden flr den Zeitraum von 10
Jahren aufbewahrt.

3.4.

Fuhrung des Kassenbuchs

Das Kassenbuch wird von Herrn Mus-
termann Gber DATEV gefthrt und in
DATEV Kassenarchiv online archiviert.
Das Kassenbuch wird taglich nach
Geschaftsschluss gefiihrt. Seitens des
Steuerberaters wurde bestatigt, dass
mit der ,Online-Archivierung* die Un-
veranderbarkeit der Daten des Kas-
senbuches und damit der Datenintegri-
tat gewahrleistet ist.

DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebsprifung — Die Verfahrensdokumentation

DEHOGA
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Eigene.

. Verfahrensdokumentation — Kassenbericht

[Kassenbencht Patum 1 |1

[Kassenbestand ber

rw Buch

[usgaben m Laute des Tages

orstever
] BetagEwo  [Euro

und Wa-

[Sonstige Ausgaben
Bareinzahiung Bank

Somme

ABTUGHC Kassentestand Oes OMages

[REmiaten s B

« Barennatmen (T agesiosung |

Quelle: DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebspriifung — Die Verfahrensdokumentation ﬁ DEHOGA
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. Verfahrensdokumentation — Zahlprotokoll

Zahlprotokoll Datum:

als Anlage zum Kassenbericht Nr.:

Gesamtwert Gesamiwert
Scheine | Anzahl " Minzen Anzahl in
Euro Euro
500,00 € 200€
200,00€ 1,00€
100,00 € 0,50 €
50,00 € 020€
20,00€ 0.10€
10,00 € 0,05 €
S00€ 002€
Summe | 0.01€
Summe |l
Gesami-
summe
(I und Il)

Datum, Unterschrift

DEHOGA Bundesverband — Fit fiir die Betriebsprifung — Die Verfahrensdokumentation DEHOGA
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s sind die Rechtsfolgen?
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.

—

Quelle:

Anforderungen an die Schatzung mit Zeitreihenvergleich

1. Die Durchfiihrung eines Zeitreihenvergleichs setzt voraus, dass im Betrieb das Verhaltnis zwischen dem
Wareneinsatz und den Erldsen im betrachteten Zeitraum weitgehend konstant ist. Es darf zudem im
maRgebenden Zeitraum nicht zu solchen Anderungen in der Betriebsstruktur gekommen sein, die --nicht

anderweitig behebbare-- wesentliche Unsicherheiten bei der Aufstellung und Interpretation des
Zahlenwerks mit sich bringen.

2. Bei einer Buchfiihrung, die formell ordnungsgemaR ist oder nur geringfiigige formelle Médngel aufweist,
kann der Nachweis der materiellen Unrichtigkeit grundsatzlich nicht allein aufgrund der Ergebnisse eines

Zeitreihenvergleichs gefiihrt werden.

!
BFH Urteil vom 25.03.2015, X R 20/13 m
L

DEHOGA
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. Anforderungen an die Schatzung mit Zeitreihenvergleich

3.

g

Ist die Buchfiihrung formell nicht ordnungsgemaR, sind aber materielle Unrichtigkeiten der
Einnahmenerfassung nicht konkret nachgewiesen, kdnnen die Ergebnisse eines Zeitreihenvergleichs
nur dann einen Anhaltspunkt fir die Hohe der erforderlichen Hinzuschatzung bilden, wenn andere
Schatzungsmethoden, die auf betriebsinternen Daten aufbauen oder in anderer Weise die
individuellen Verhéltnisse des jeweiligen Steuerpflichtigen beriicksichtigen, nicht sinnvoll einsetzbar
sind. Bei verbleibenden Zweifeln kdnnen Abschlage in einem Umfang geboten sein, der tber eine
bloRe Abrundung hinausgeht.

Steht bereits aus anderen Griinden fest, dass die Buchfiihrung sowohl formell als auch materiell
unrichtig ist und lbersteigt die nachgewiesene materielle Unrichtigkeit eine von den Umstdnden
des Einzelfalls abhdngige Bagatellschwelle, kdnnen die Ergebnisse eines --technisch korrekt
durchgefiihrten-- Zeitreihenvergleichs auch fir die Ermittlung der erforderlichen Hinzuschatzung
der Hohe nach herangezogen werden, sofern sich im Einzelfall keine andere Schatzungsmethode
aufdrangt, die tendenziell zu genaueren Ergebnissen fihrt und mit vertretbarem Aufwand
einsetzbar ist.

DEHOGA

THURINGEN

. Anforderungen an die Schitzung mit Zeitreihenvergleich

5.

Quelle:

Bei einem programmierbaren Kassensystem stellt das Fehlen der aufbewahrungspflichtigen

Betriebsanleitung sowie der Protokolle nachtraglicher Programmanderungen einen formellen Mangel dar,
dessen Bedeutung dem Fehlen von Tagesendsummenbons bei einer Registrierkasse oder dem Fehlen von

Kassenberichten bei einer offenen Ladenkasse gleichsteht und der daher grundsatzlich schon fiir sich
genommen zu einer Hinzuschatzung berechtigt.

BFH Urteil vom 25.03.2015, X R 20/13 m DEHOGA
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_LAYCARD) )

GLULS

guelle:  Eigene.

. Protokoll iiber die Kassen-Nachschau, § 146b AO

bei:

Steuemummer: . KNNr:
Firma / Name des w
Betriebsinhabers

Strafle, Hausnummer | pemmmeses

PLZ, Ort: | ————————"

Tel-Nr. des

mum, Uhrzeit - i

Auskunftsperson(en) Funktion

- | Geschafistunrer

(enchmm: <R DA I ‘
|la

Erfassung der Ein- | 3 Registrierkasse oder ein anderes elekirisches DV-System l

nahmen D offene L
Wektats Aty sich in der C zu diesem Protokoll, Elne Zweltschrift der aus-
gefiliten C| wird im auf folg, Weg

[0 E-Mail an

Post an —— N

Bei der Wahl zur Ubermittiung im Wege einer E-Mail ist das gesonderte Blatt Erklrung zur E-Mail-
Kommunikation mit dem Finanzamt” zu beachten.

Die hilt die gestellt fest. Eine de Aussa-
ge Gber die OrdnungsmaBigkeit der Kassenflihrung wird damit nicht getroffen.

I

IDEHOGA
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. Kassen-Nachschau i.S.d. § 146b Abgabenordnung bei (IR

C!ockl!ste zum Protokoll vomaeiliieiEs

Bei der Kassen-Nachschau handelt es sich um eine gegenwértige Feststellung der Kassenfihrung zum
Zeitpunkt der Nachschau. Eine abschlielende Wertung Gber die Ordnungsmaiigkeit der Kassenfohrung
wird nicht getroffen, Im Rahmen einer AuBenprifung durch das Finanzamt kann eine abweichende
Beurteilung der Verhdilnisse getroffen werden.

1. Durchfilhrung der Kassen-Nachschau

Datum 23,07.2018, 12:40 Uhr
Anwesende Personen S G ¢ 5 0 |lschafter-Geschaftsfuhrer

Vermerke Die Kassen-Nachschau erfolgte um 12:40 Uhr, vor
Geschaftserdfinung. Ein Kassensturz sowie ein Datenexport
erfoigte nicht

2. Betriebsangaben

Firma

Inhaber/ Geschaftsfihrer
Stralle

On

R
e 3N
T
Branche =
Offnungs~/ Standzeiten

Weitere Betriebe/ Betriebsstatten keine

I i DEHOGA

3. Leistungsort

Ladengeschaft Bja Cnein Pbeslehend aus einem
lauptgebsude (Eingangsbereich,
strobereich), einer Aulenbereich

Aulerhausleistungen/ -umsétze Bja Cnein

Online Kia Cnein Die Internetseite www YN dient
der Resprasentation des Betriebs, Keine
Onlinebuchungen/ -bestellungen
maglich.

Automaten (eigene) Cia BRnein

Sonstige Oja Enein

I ] DEHOGA
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4. Zahlungsarten

Barzahlung
Kartenzahlung (EC / KC)
Uberweisung

PayPal (0.a. Onlinezahldienste)
Sonstige Zahlungsarten

[Xia [Inein
BJja CInein
i CInein

Oja Enein
Cja Bnein

Bei Veranstaltungen wird, sofern vom
Kunden gewlnscht, eine Rechnung
geschrieben. Safern dies erfoigt wird der
Umsatz dennoch Ober die Kasse
verbucht

Die Kassierung erfolgt ausschlieBlich im
Empfangsbereich. Jeder Kunde erhalt
bel Nutzung der Anlage eine
Schiisselnummer. Auf diese Nummer
werden samtliche Leistungen, welche
der Kunde in Anspruch nimmt, gebucht
Beim Verlassen des Bades erfoigt die
Kassierung.

i DEHOGA

THURINGEN

Kassenaufsteller

_ (¥

Kassenaufsteller &ja Clnein BT

Anschrift / Kontakt

Einrichtung/ Programmierung ja Clnein

Wartung / Service Bja CInein

Datensicherung Cia Rnein Datensicherung Dber Server und

ct Festp Festp sichert
Ober Nacht
6. Elektronisches Aufzeict gssy
Arcaly Voo

Registrierkasse Clia Bnein

PC-Kasse Rja Cnein

Tablet+/ Handy-Kasse (App) Clia Enein

Kassen-Waage Clia Bdnein

Sonstige Xja Cnein 3 Empfang
Gastro
Boro

Vorlage Bedienungsanleitungen Cia Bnein wird nachgereicht

Vorlage Progammierprotokolie Rija Onein Programmierprotokolle sind beim
Kassenaufsteller hinterlegt.

|Serien-Nr. __ |Version |seit Einsatzort
nicht bekannt |nicht bekannt |01/2016 Eingangsbereich

1

IDEHOGA

THORINGEN

59



17.06.2020

7. Nebenkassen

Bargeldsafe / -verwahrung RKija Clnein 1 Tresor
Portemonnaies Cia Bnein
Offene Nebenkassen Cja Rnein
Sonstige(s) Clia &nein
Aufzeichnungen zur Nebenkasse  [Kja CJnein Der Tresorinhalt wird auf formlosen

Zetteln dokumentiert. Es erging der
Hinweis, dass diese formlose
Dokumentation Grundaufzeichnungen
entspricht und Ober eine Dauer von 10
Jahren aufzubewahren sind. Aus den
Aufzeichnungen muss ersichtlich sein:
Datum, Bestand-Tresorinhalt, Zugang

in den Tresor, Abgange aus dem Tresor,

I 2] DEHOGA

Bl THORINGEN

8. Kassen-Anbindung

Aezan Verane

Speicher (SD/ USB/ Festplatte) Bja Cnein 1 Festplatte (externe an Server)
Drucker Hja CInein 3 Thermo-Drucker

1 Drucker (Baro)
PC- / Notebookanbindung &ia COnein 3 Mini-PC's

1 Server
Mobile Gerate (Handy/ Orderman)  [ja Onein 1 Orderman (nicht in Verwendung)
Warenwirtschaftssystem Oia Kinein Bel der eingesetzten Software handeit

es sich I Siiggmmgie nicht um ein

Warenwirtschaftssystem, sondern um
ein Kunden- und Kassensystem,

Cloud-Speicher Cja Knein
Sonstige(s): Clia nein
9. Kassentyp
System entspricht GoBD &ia Clnein Zertifikat konnte vorgelegt werden.
System Ist nach GoBD aufristoar  [Jja nein
- Update durchgefuhrt Clja Cinein

Kontrolliert wurde, ob das verwendete System den Anforderungen der GoBD entsprechen kann. Eine
abschliefende Wardigung der GoBD-konformen Verwendung erfolgte nicht.

DEHOGA

THORINGEN
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10. Digitale Kassen-Daten

Daten-Mitschrift durch Kasse Xja Cnein Die Mitschrift der Daten lauft Gber den
Server.
Daten-Sicherung (extem) Bdja CInein Die Sicherung der Daten erfoigt einen

Tag versetzt vom Server auf eine
externe Festplatte.

Daten-Ubertragung (Buchhaltung)  [Jja nein Eine automatische Erstellung der
Buchflhrungsdaten aus den Einzeldaten
erfolgt nicht.

|.R.d. Kassen-Nachschau erfolgte

Profung Grundeinstellungen Cia Bnein

Daten-Auslesung Oia REnein

Daten-Auswertung Cia BJnein

11. Kassen-Tastenbelegung
Eindeutige Tastenbeschriftung XKija Cnein
Tastenbelegung abfotografiert HXja Cnein

I i DEHOGA

12. Kassen-Schiuss

Zustandigkeit fur Tagesabschluss Der Tagesabschluss erfoigt durch den
Mitarbeiter, weicher zum
Geschaftsschiuss anwesend ist

Auszahlung Bargeld Xja Cnein Die Auszahlung des Bargeides erfolgt
am nachsten Tag zum Geschaftsbeginn.
Dokumentation der Auszahlung Cia Anein Eine gesonderte Dokumentation der

Auszahlung erfoigt nicht. Eine
Dokumentation der Auszahlung kann

auf dem Tagesabschluss erfolgen.
Abgleich mit Soli-Bestand Bdja CInein Elne Abgleich erfolgt; wird jedoch nicht
dokumentiert. Eine Dokumentation kann
auf dem Tagesabschluss erfolgen.
Ausdruck Z-Bon Bja CInein Tagesberichte (entsprechen dem
Tagesendsummenbericht / Z-Bericht)
Ausdruck anderer Berichte Cja Knein Andere Berichte werden nicht erstellt
Bargeld zum Geschaftsschiuss
a) Mitnahme in priv. Bereich  [Jja Bnein
b) Verbleib im Betrieb Bja CInein Zum Geschaftsschluss erfolgt die
¢) Einzahlung auf Bankkonto  [Xja (Jnein Ubertragung der Tagesei men in

den Tresor. Insoweit handelt es sich um
einen Geldtransit, welcher in den
Kassenaufzeichnungen zu
dokumentieren ist. Vom Tresor erfolgen
in zeithichen Abstanden Einzahlungen
auf das betriebliche Bankkonto.

I i DFHOGA
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13. Kassen-Bedienung
Arzahd Wormee

Benutzer - insgesamt 8

Benutzer - Kennungen/ Schlissel  [Xja [dnein 8

Zugriffsrechte - eingeschrankt Bja OOnein &

Zugriffsrechte - uneingeschrankt Bdia CInein 2

Trainingsnutzer hinterlegt Clia Bdnein 0

14. Geschiftsvorfille ber Kasse

Umsatze Bja Clnein Tageseinnahmen

Ausgaben Hia CInein Sofer Bar-Betriebsausgaben anfalien
werden diese aus dem Tresor bestritten.

Privatentnahmen Bdja Clnein Privatentnahmen erfoigen 1-2 mal
monatiich.

Privateinlagen (z.B. Wechselgeld)  [Jja Rnein

Geldtransite (z.B. zur Bank) Xja CInein Einzahlungen auf das betriebliche
Bankkonto erfolgen aus der
Tresorkasse.

Retouren/ Warenrockgaben Cja Bnein

Gutscheine Xja CInein Verbuchung Ober das Kassensystem

Fertigung Eigenbelege (ja Clnein Erfassung im Kassenbuch/

I
=¥

Tresoraufzeichnungen

DEHOGA
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15. Storno- und Retourmdglichkeiten -

Sofort-Storno Oia Hnein

Nach-Storno (ja CInein

Manager-Storno Cia Rrnein

Andere Stornomaglichkeiten Cia Rnein
16. Warengruppen

Zusammengefasste Warengruppen [ja [nein

1) gleiche Waren

Bdja Clnein

DEHOGA
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Dokumentation der Auszahlung

Abgleich mit Soli-Bestand

Ausdruck Z-Bon

Ausdruck anderer Berichte

Bargeld zum Geschaftsschluss
a) Mitnahme in priv. Bereich
b) Verbleib im Betrieb
c) Einzahlung auf Bankkonto

iz Arein

Bja (nein

Bdja [Inein
[(lja Bnein
(ja Bnein

ja (Inein
Bja CInein

am nachsten Tag zum Geschaftsbaginn.

Eine gesonderte Dokumentation der
Auszahlung erfoigt nicht. Eine
Dokumentation der Auszahlung kann
auf dem Tagesabschluss erfolgen.

Eine Abgleich erfolgt; wird jedoch nicht
dokumentiert. Eine Dokumentation kann
auf dem Tagesabschluss erfolgen.
Tagesberichte (entsprechen dem
Tagesendsummenbericht / Z-Bericht)
Andere Berichte werden nicht erstelit

Zum Geschaftsschluss erfolgt die
Ubertragung der Tageseinnahmen in
den Tresor. Insoweit handelt es sich um
einen Geldtransit, welcher in den
Kassenaufzeichnungen zu
dokumentieren ist. Vom Tresor erfolgen
in zeitichen Abstanden Einzahlungen
auf das betriebliche Bankkonto.

I
=¥

DEHOGA
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15. Storno- und Retourmdglichkeiten .

Sofort-Storno Clia Bnein
Nach-Storno Bja Clnein
Manager-Storno Cis Rnein
Andere Stornomdglichkeiten Clia Enein
16. Warengruppen
Zusammengefasste Warengruppen [Jja [Jnein
1) gleiche Waren Bia Cnein
2) gleicher Einzelverkaufspreis Eia CInein
3) Menge / Anzahl ersichtiich [ja [CInein
Zusammenfassung zulassig ja Onein

LAkl

DEHOGA
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17. Kassen-Aufzeichnungen

Kassen-Buch Eja Onein

Kassen-Berichte (elektronisch) Bja [CInein

Kassen-Zahlprotokolie CJia Bnein

Sonstige Aufzeichnungen Cia Hnein

18. Kassenbuch

Vorlage Xia Clnein

Fahrung Bdja Cnein

Taglich Cia Bnein Hinweis, dass Kassenaufzeichnungen
taglich erfolgen missen, § 146 Abs. 1
AQ. Zum Zeitpunkt der Nachschau war
das Kassenbuch nicht aktuell gefGhrt.

Handschriftlich Edja Cnein

Festschreibung (nicht anderbar) Bdia (nein

Abgleich Bestande Clia Enein

i DEHOGA
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19. Kassenbons

Ausgabe Immer
Kundenwunsch
Firma
StNr./ USHONr.
Beleg-Datum
Beleg-Uhrzeit
Beleg-Nummer
Leistungsart
Leistungsmenge
USt-Satz
Zahlungsart
Betrag — netto

" Betrag - USt
Betrag - brutto

Inhalt

_ (¥

Cia Enein
Bia CInein
Bja Cinein
Rija Clnein
Bdja CInein
[ja CInein
[ja CInein
Bja Cnein
Bdja Clnein
Eja Cnein
Xia Cnein
&ia Clnein
Bja CInein
Bja CInein

o
=

Beleg- u. Vorgangsnummer

Rickgeld

Gegeben

Hinweis, dass nach erfoigter Zahlung
keine Reklamation mehr moglich ist.
Schranknummer

Empfangername

Kassen-Nummer

IDEHOGA
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Zusatzlich bei
Z-Bon

Z-Nummer
Stornos
Null-Storno

Retouren
Trainingsumsétze

Umfang (Nr./ ZR)

Sonstiges
Vorlage der letzten 5 Z-Bons

Oia Enein
&ia Cnein
Clia Enein

Clia Enein
Clia Enein

[Clia Enein

iz Hrein
ia Clnein

Der Tagesabschiuss muss eine
fortlaufende Nummer ausweisen
Stornos werden ausgewiesen, sofemn
diese erfolgen.

Sofern keine Stornos/ Retouren erfolgen
sind diese als sog. “Null-Stormo™/ "Null-
Retour" auszuweisen.

Sofern im System Trainingsnutzer
hinterlegt sind, missen
Trainingsumsatze ausgewiesen werden.
Aus dem Tagesabschiuss muss der
Umfang des Inhaltes ersichtlich sein.

Der Umfang kann zeitlich oder
belegnummemmaBig ausgewiesen
werden (Datum von-bis,
Belegeinzelnummem von-bis)

Der Tagesabschluss vom 22.07.2018
wurde eingesehen

i DEHOGA
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20. Grundaufzeichnungen

Terminkalender
Bestell-/ Reservierungsbicher

Preislisten

Rabattierungsmodelie
E-Mail-Verkehr (Geschafisbriefe)
Sonstige(s)

Hinweis auf Aufbewahrungspflicht

Xja Cnein
ja Clnein

Rja Cnein
Cia Rnein
Bdja Cnein
Clja Rnein
Hja Clnein

Bestellungen und Termine werden Ober
das Kassensystem erfasst.

Aufoewahrungsfrist 10 Jahre

I ] DEHOGA
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. 21. Rechnungslegung und Quittierung

Rechnungserstellung neben Kasse  [Jja [nein

Elektronische Sicherung Clia Rnein
Quittungen (chne fortl Nummer)  [ja Enein
Quittungen (mit fortl. Nummer) Clja Bnein
Erstellung mit Durchschrift Clia Bnein

Sofern Rechnungen geschrieben
werden erfoigt die Erfassung Gber die
Kasse. Insoweit bestent kein

gesonderter Rechnungskreis.

Sonstige Vermerke:

Die Kassen-Nachschau erfoigte vor
Betriebsoffnung. Insoweit wurde auf die
Durchfuhrung eines Kassensturz
verzichtet. Eine Kasse muss jederzeit
sturzfahig sein, BFH vom 17.11.1881
(BStBI 1982 Teil 11, 5. 430). Hierbei
muss ein buchmatiger Soll-Bestand

I it mit einem Ist

abgeglichen werden kénnen.
Zahlungswege (bar/ unbar) sind fur
diese Zwecke zu trennen.
Geldverschiebungen sind
aufzuzeichnen. Bei fehlender
Kassensturzfahigkeit ist die
Buchfohrung eines Betriebes sowoh!
formell als auch materiell nicht
ordnungsgemal. Sowohl die
Geschaftskasse als auch die
Tresorkasse (Nebenkasse) muss
sturzfahig sein.

I =1 DEHOGA
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